
 
Εγχειρίδιο Υποβολής Αιτήματος Καταβολής Ενίσχυσης στο ΠΣΚΕ στην Δράση: 

«Στήριξη Ρευστότητας σε Πολύ Μικρές και Μικρές Επιχειρήσεις που επλήγησαν από την πανδημία Covid-19 στην Δυτική Μακεδονία» 

   
http://www.pepdym.gr/ 1 https://kepa-anem.gr/ 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.pepdym.gr/
https://kepa-anem.gr/


 
Εγχειρίδιο Υποβολής Αιτήματος Καταβολής Ενίσχυσης στο ΠΣΚΕ στην Δράση: 

«Στήριξη Ρευστότητας σε Πολύ Μικρές και Μικρές Επιχειρήσεις που επλήγησαν από την πανδημία Covid-19 στην Δυτική Μακεδονία» 

   
http://www.pepdym.gr/ 2 https://kepa-anem.gr/ 

 

Εισαγωγή 

Το παρόν συντάχθηκε από τα στελέχη της ΚΕΠΑ-ΑΝΕΜ ΑΜΚΕ προκειμένου να διευκολύνει τους συντάκτες 

του Αιτήματος Καταβολής Ενίσχυσης (Ελέγχου) της Δράσης «Στήριξη Ρευστότητας σε Πολύ Μικρές  και 

Μικρές Επιχειρήσεις που επλήγησαν από την πανδημία Covid-19 στην Δυτική Μακεδονία». Αν και στην 

ηλεκτρονική φόρμα υποβολής έχει ληφθεί μέριμνα για την αποσαφήνιση θεμάτων με την προσθήκη 

κειμένων βοήθειας, διαπιστώσαμε ότι υπάρχουν απορίες και θέματα που «δυσκολεύουν» όσους θέλουν να 

υποβάλλουν το αίτημα.  

Ακολουθώντας βήμα – βήμα τις διαδικασίες που περιγράφονται στο παρόν, ευελπιστούμε ότι, οι δικαιούχοι 

θα είναι σε θέση να υποβάλλουν απρόσκοπτα, γρήγορα και ορθά το αίτημα τους, και εν τέλει να 

αποφευχθούν εκατέρωθεν (τόσο από πλευράς επιχείρησης όσο και από πλευράς ΕΦ) διαδικασίες  οι οποίες 

θα καθυστερήσουν την καταβολή της αναλογούσας δημόσιας χρηματοδότησης.  

Αυτονόητο είναι ότι πριν την υποβολή του αιτήματος θα πρέπει να έχει μελετηθεί προσεκτικά ο οδηγός της 

δράσης (τον οποίο μπορείτε να βρείτε εδώ) και κυρίως τα παραρτήματα VII & VIII. 

Είναι απαραίτητο να γνωρίζουμε τον κωδικό του έργου μας (ΔΜΕ6-ΧΧΧΧΧΧΧ) και το ακριβές ποσό της 

Δημόσιας Χρηματοδότησης για το οποίο έχει εγκριθεί η επιχείρηση μας. Μπορείτε να τα εντοπίσετε στην 

ισχύουσα Απόφαση Ένταξης που θα βρείτε εδώ.  

Τέλος, όπως πιθανόν να γνωρίζετε από τη χρήση αντίστοιχων on-line πληροφοριακών συστημάτων, ο 

αριθμός των χρηστών που μπορεί να υποστηρίξει ταυτόχρονα ένα σύστημα είναι πεπερασμένος. Γι’ αυτό 

το λόγο τις πρώτες μέρες, αλλά και στην καταληκτική προθεσμία υποβολών, που κατά κανόνα 

υπερφορτώνεται το εκάστοτε σύστημα, παρατηρούνται φαινόμενα απώλειας συνδέσεων. Προκειμένου να  

συνδράμουμε όλοι μας στην απρόσκοπτη υποβολή των αιτημάτων, συστήνεται η συγκέντρωση όλων των 

απαραίτητων δικαιολογητικών (δίνονται οδηγίες  παρακάτω για την ηλεκτρονική τους έκδοση και 

αποθήκευση), η εκ των προτέρων μελέτη του παρόντος, το οποίο «προσομοιώνει» το σύνολο των οθονών 

με τις φόρμες που θα κληθούμε να συμπληρώσουμε και στην συνέχεια η έναρξη της καταχώρησης του 

αιτήματος στο ΠΣΚΕ. Με τον τρόπο αυτό, αφενός είμαστε καλύτερα προετοιμασμένοι και κάνουμε την 

δουλειά μας πιο εύκολη, αφετέρου μειώνουμε  τον χρόνο παραμονής μας στο ΠΣΚΕ και άρα «βοηθάμε» το 

σύστημα να ανταπεξέλθει. 
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ΠΡΟΕΤΟΙΜΑΣΙΑ – ΣΥΓΚΕΝΤΡΩΣΗ ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΩΝ 
Για να είσαστε καθ’ όλα έτοιμοι να υποβάλλετε το Αίτημα Καταβολής Ενίσχυσης, σας προτρέπουμε να 

συγκεντρώσετε όλα τα απαραίτητα δικαιολογητικά που απαιτείται να συνυποβάλλετε (παράρτημα VII & VIII 

του οδηγού), και έπειτα να ξεκινήσετε την διαδικασία καταχώρησης του αιτήματος σας στο ΠΣΚΕ. Έτσι, θα 

εξοικονομήσετε χρόνο και θα αποφύγετε λάθη και παραλείψεις. Παρακάτω θα παρουσιάσουμε το πώς 

μπορούμε να έχουμε διαθέσιμα, εύκολα και γρήγορα, τα δικαιολογητικά που απαιτούνται και στην μορφή 

που θα διευκολύνει τον έλεγχο τους. 

Α. Εκτύπωση Επαγγελματικών Λογαριασμών από ΑΑΔΕ 
Ξεκινώντας με το δικαιολογητικό «Εκτύπωση Επαγγελματικών Λογαριασμών από ΑΑΔΕ». Κάνοντας 

αριστερό κλικ εδώ (ή αντιγράφοντας την ηλεκτρονική δ/νση https://www.aade.gr/epiheiriseis/forologikes-

ypiresies/epaggelmatikos-logariasmos και επικολλώντας την στο πρόγραμμα περιήγησης Internet που 

χρησιμοποιούμε π.χ. Chrome) μεταφερόμαστε στην παρακάτω ιστοσελίδα της ΑΑΔΕ. 

Επιλέγοντας το κουμπί 

«ΕΙΣΟΔΟΣ ΣΤΗΝ ΕΦΑΡΜΟΓΗ» 

εμφανίζεται η παρακάτω 

σελίδα, στην οποία θα πρέπει 

να καταχωρήσουμε τους 

κωδικούς μας για να 

συνδεθούμε στις ηλεκτρονικές 

υπηρεσίες της ΑΑΔΕ. 

 
Εφόσον έχουμε καταχωρήσει έγκυρα διαπιστευτήρια (Όνομα χρήστη / Κωδικό πρόσβασης) θα εμφανιστεί 

η παρακάτω οθόνη. 
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Επιλέγοντας τον συνδυασμό των πλήκτρων (δηλαδή πληκτρολογώντας ταυτόχρονα) Ctrl+P (λατινικό Ρ ή 

ελληνικό Π), ανεξαρτήτως του προγράμματος περιήγησης Internet (εφεξής browser) που χρησιμοποιούμε, 

ενεργοποιείται το «παράθυρο» εκτύπωσης, το οποίο θα χρησιμοποιήσουμε για να αποθηκεύσουμε την 

παραπάνω οθόνη σε μορφή pdf. Παρακάτω βλέπουμε τα «παράθυρα εκτύπωσης» σε δύο από τους 

δημοφιλέστερους browsers (Chrome – Edge). Σε κάθε περίπτωση επιλέγουμε από την αναδυόμενη λίστα 

(Προορισμός ή Εκτυπωτής) «Αποθήκευση ως PDF» και είτε το κουμπί Αποθήκευση είτε το κουμπί 

Εκτύπωση (ανάλογα τον browser). 

 

Με την επιλογή του «κουμπιού» 

Αποθήκευση (Chrome) ή Εκτύπωση 

(Edge) εμφανίζεται η δίπλα οθόνη, στην 

οποία καλούμαστε να επιλέξουμε το που 

θα αποθηκεύσουμε το PDF και την 

ονομασία που θα του δώσουμε. 

Συνιστούμε να μην μετονομάσετε το 

αρχείο και να το αποθηκεύσετε ως έχει 

(ΑΑΔΕ - Διαχείριση Επαγγελματικών 

Λογαριασμών.pdf). Επιλέγουμε το κουμπί 

«Αποθήκευση». 
 

Β. Προσωποποιημένη Πληροφόρηση TaxisNet  
Στην συνέχεια θα παρουσιάσουμε στο «κατέβασμα» του δικαιολογητικού «Προσωποποιημένη 

Πληροφόρηση TaxisNet» δηλαδή των βασικών στοιχείων της επιχείρησης που υπάρχουν καταχωρημένα στις 

βάσεις δεδομένων της ΑΑΔΕ. Χωρίς να αποσυνδεθούμε και κάνοντας αριστερό κλικ εδώ (ή αντιγράφοντας 

την ηλεκτρονική δ/νση https://www1.aade.gr/sgsisapps5/comregistry/#!/mhtrwoepixeirhshs και 

επικολλώντας την στο πρόγραμμα περιήγησης Internet που χρησιμοποιούμε π.χ. Chrome) μεταφερόμαστε 

στην παρακάτω ιστοσελίδα της ΑΑΔΕ. 
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Επιλέγοντας το κουμπί Αναλυτική 

Εκτύπωση (ανεξαρτήτως browser) 

πραγματοποιούνται δύο (2) ενέργειες 

ταυτόχρονα. 1ον Αποθηκεύεται το αρχείο 

στην προεπιλεγμένη θέση αποθήκευσης 

αρχείων που «κατεβαίνουν» από το 

internet (συνήθως στον φάκελο 

«Στοιχεία λήψης») με το όνομα 

ektiposi.pdf  (συνιστούμε να μην 

μετονομάσετε το αρχείο) και 2ον 

εμφανίζεται στην οθόνη μας το έγγραφο 

που θέλουμε  (βλέπε εικόνα παρακάτω 

σε Chrome & σε Edge). 
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Γ. Έκδοση Αποδεικτικού Φορολογικής Ενημερότητας (ΑΦΕ) 
Αντιγράφοντας την ηλεκτρονική δ/νση https://www.aade.gr/epiheiriseis/forologikes-ypiresies/forologiki-

enimerotita/ekdosi-apodeiktikoy-enimerotitas και επικολλώντας την στον browser που χρησιμοποιούμε ή 

κάνοντας αριστερό κλικ εδώ μεταφερόμαστε στην παρακάτω ιστοσελίδα της ΑΑΔΕ. 

Επιλέγοντας το κουμπί ΕΙΣΟΔΟΣ ΣΤΗΝ 

ΕΦΑΡΜΟΓΗ εμφανίζεται η παρακάτω 

σελίδα, στην οποία θα πρέπει να 

καταχωρήσουμε τους κωδικούς μας 

για να συνδεθούμε στις ηλεκτρονικές 

υπηρεσίες της ΑΑΔΕ. 

 

Σας προτρέπουμε να διαβάσετε τις 

FAQs της ΑΑΔΕ αναφορικά με την 

έκδοση Αποδεικτικού Φορολογικής 

Ενημερότητας  που θα βρείτε εδώ 

 

Εφόσον έχουμε καταχωρήσει έγκυρα διαπιστευτήρια, με την επιλογή του κουμπιού Σύνδεση θα εμφανιστεί 
η παρακάτω οθόνη. 
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Επιλέγοντας το κουμπί Συνέχεια εμφανίζεται η προ-συμπληρωμένη αίτηση για την έκδοση του 

Αποδεικτικού Φορολογικής Ενημερότητας – ΑΦΕ. 
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Αφού συμπληρώσουμε τα τρία τελευταία πεδία και επιλέξουμε Υποβολή εμφανίζεται η παρακάτω εικόνα 

Επιλέγουμε το κουμπί  Εκτύπωση  και 

εφόσον η επιχείρηση μας πληρεί τις 

προϋποθέσεις χορήγησης  Αποδεικτικού 

Φορολογικής Ενημερότητας  (χωρίς οφειλές), 

το δικαιολογητικό εμφανίζεται στην οθόνη 

μας (βλέπε εικόνα παρακάτω).  

Στην συνέχεια για να  «σώσουμε» το αρχείο στον Υπολογιστή μας ακολουθούμε τη διαδικασία που 

περιγράψαμε πιο πάνω για τον επαγγελματικό λογαριασμό (Ctrl+P =>  «παράθυρο» εκτύπωσης => 

επιλέγουμε στο Προορισμός ή Εκτυπωτής «Αποθήκευση ως PDF» => Αποθήκευση ή Εκτύπωση => στο 

παράθυρο αποθήκευσης μετονομάζουμε το αρχείο σε Φ.Ε.-ΚΑΘΑΡΗ => Αποθήκευση και ολοκληρώσαμε 

την έκδοση και αποθήκευση της ενημερότητας). 
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Δ. Έκδοση Υπεύθυνης Δήλωσης μέσω gov.gr 
Το επόμενο δικαιολογητικό που πρέπει να εκδώσουμε για να το έχουμε έτοιμο προς επισύναψη στο αίτημα 

καταβολής ενίσχυσης στο ΠΣΚΕ είναι η Υ/Δ, η οποία απαιτείται να είναι θεωρημένη για το γνήσιο της 

υπογραφής. Ο πιο εύκολος και γρήγορος τρόπος (αλλά και αυτός που εξυπηρετεί καλύτερα την ελεγκτική 

διαδικασία)  για να εκδώσουμε την Υ/Δ, είναι μέσω της ιστοσελίδας gov.gr.  Κάνοντας αριστερό κλικ εδώ  

(ή αντιγράφοντας την ηλεκτρονική δ/νση https://dilosi.services.gov.gr/login?next=/create/q/confirm-

personal-info?refname=YPDIL&template=YPDIL&  και επικολλώντας την στο πρόγραμμα περιήγησης 

Internet που χρησιμοποιούμε π.χ. Chrome) μεταφερόμαστε στην παρακάτω ιστοσελίδα της ΑΑΔΕ. 

Επιλέγουμε Σύνδεση και εμφανίζεται η 

παρακάτω οθόνη στην οποία καλούμαστε να 

επιλέξουμε φορέα στον οποίο έχουμε 

«λογαριασμό» για να γίνει μέσω αυτού η 

ταυτοποίηση και εν τέλει η σύνδεση μας. 

Εφόσον έχουμε κάνει τα προηγούμενα βήματα για την 

έκδοση των εγγράφων μέσω ΑΑΔΕ, σίγουρα έχουμε τους 

κωδικούς του «TaxisNet» οπότε θα επιλέξουμε την 1η 

επιλογή και θα εμφανιστεί η παρακάτω οθόνη. 

 

 

 

 

 

 

Αφού καταχωρήσουμε έγκυρα διαπιστευτήρια και 

επιλέξουμε Σύνδεση 

θα εμφανιστεί η 

παρακάτω οθόνη, 

στην οποία πρέπει να 

επιλέξουμε Συνέχεια,  

Αποστολή για να 

μεταφερθούμε στην 

παρακάτω οθόνη. 

http://www.pepdym.gr/
https://kepa-anem.gr/
https://dilosi.services.gov.gr/login?next=/create/q/confirm-personal-info?refname=YPDIL&template=YPDIL&
https://www1.aade.gr/sgsisapps5/comregistry/#!/mhtrwoepixeirhshs
https://dilosi.services.gov.gr/login?next=/create/q/confirm-personal-info?refname=YPDIL&template=YPDIL&
https://dilosi.services.gov.gr/login?next=/create/q/confirm-personal-info?refname=YPDIL&template=YPDIL&
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Σε αυτή την οθόνη, όπως διαπιστώνετε, 

καλούμαστε να ελέγξουμε και επιβεβαιώσουμε 

την ορθότητα των προσωπικών μας στοιχείων. 

Αφού επιλέξουμε Επιβεβαίωση, εμφανίζεται άλλη 

μια οθόνη στην οποία καλούμαστε να 

καταχωρήσουμε επιπλέον στοιχεία (τα ίδια με 

αυτά που θα καταχωρούσαμε σε μια «κλασσική» 

χειρόγραφη Υ/Δ). 

Παρακάτω η φόρμα κενή και δίπλα συμπληρωμένη με το 

κείμενο. Το κείμενο μπορείτε να το βρείτε εδώ και με copy-

paste (από το ως ιδιοκτήτης έως το προσκομίζει) να το 
επικολλήσετε στην φόρμα. ΠΡΟΣΟΧΗ στην συμπλήρωση 
των «κενών». 

http://www.pepdym.gr/
https://kepa-anem.gr/
https://kepa-anem.gr/wp-content/uploads/sites/2/2022/01/ΔΜΕ6-Υπόδειγμα-Υ.Δ.docx
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Αφού ολοκληρώσουμε την καταχώρηση του κειμένου και το διαβάσουμε, επιλέγουμε Συνέχεια και ανοίγει 

το παράθυρο της προεπισκόπησης της Υ/Δ. Ελέγχουμε ξανά όλα τα στοιχεία της Υ/Δ, συμπεριλαμβανομένου 

και του κειμένου και επιλέγουμε                  .   

Το τελευταίο βήμα πριν την έκδοση της Υ/Δ είναι 

η καταχώρηση στην παρακάτω φόρμα  ενός 

κωδικού που μας αποστέλλεται στο κινητό μας 

τηλέφωνο. Αφού καταχωρηθεί και αυτός και 

επιλέξουμε Επιβεβαίωση, εκδίδεται η Υπεύθυνη 

Δήλωση, εμφανίζεται η παρακάτω οθόνη και 

μπορούμε να αποθηκεύσουμε το αρχείο στον Η/Υ 

μας επιλέγοντας το κουμπί                            . 

Το αρχείο αποθηκεύεται στην προεπιλεγμένη 

θέση αποθήκευσης αρχείων που «κατεβαίνουν» 

από το internet (συνήθως στον φάκελο «Στοιχεία 

λήψης») με το όνομα declaration.pdf  

(συνιστούμε να μην μετονομάσετε το αρχείο). 

Τον Κωδικό επαλήθευσης θα τον χρειαστούμε παρακάτω για να τον καταχωρήσουμε στο ΠΣΚΕ. Καλό θα 

ήταν να τον αντιγράψουμε και να τον επικολλήσουμε κάπου για να τον έχουμε έτοιμο για επικόλληση. 

http://www.pepdym.gr/
https://kepa-anem.gr/
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Ε. Έκδοση Αφίσας Δράσης 
Σαφείς οδηγίες για την έκδοση της αφίσας θα βρείτε στο Εγχειρίδιο Δημιουργίας Αφίσας που ετοιμάσαμε 

για την συγκεκριμένη δράση, το οποίο μπορείτε να το βρείτε εδώ (ή αντιγράφοντας την ηλεκτρονική δ/νση 

https://kepa-anem.gr/wp-content/uploads/sites/2/2021/01/Eγχειρίδιο-Δημιουργίας-Αφίσας-μικρού-

Covid-19-ΠΔΜ-1-1.pdf  και επικολλώντας την στον browser. 

Επίσης, Πρότυπο Αφίσας μπορείτε να βρείτε εδώ, σύντομη περιγραφή της πράξης, η οποία θα πρέπει να 

αναρτηθεί στην ιστοσελίδα της επιχείρησης, εφόσον διαθέτει, θα βρείτε εδώ και για ξενόγλωσσα site εδώ. 

 

Περισσότερες πληροφορίες και έντυπα μπορείτε να βρείτε στην ιστοσελίδα της δράσης.   

 

Στην συνέχεια του παρόντος εγχειριδίου, θα γίνει παρουσίαση της διαδικασίας που ακολουθείται στο 

Πληροφοριακό Σύστημα Κρατικών Ενισχύσεων (ΠΣΚΕ) για την υποβολή του Αιτήματος  Καταβολής 

Ενίσχυσης (Ελέγχου)  της Δράσης «Στήριξη Ρευστότητας σε Πολύ Μικρές  και Μικρές Επιχειρήσεις που 

επλήγησαν από την πανδημία Covid-19 στην Δυτική Μακεδονία». 

  

http://www.pepdym.gr/
https://kepa-anem.gr/
https://kepa-anem.gr/wp-content/uploads/sites/2/2021/01/E%CE%B3%CF%87%CE%B5%CE%B9%CF%81%CE%AF%CE%B4%CE%B9%CE%BF-%CE%94%CE%B7%CE%BC%CE%B9%CE%BF%CF%85%CF%81%CE%B3%CE%AF%CE%B1%CF%82-%CE%91%CF%86%CE%AF%CF%83%CE%B1%CF%82-%CE%BC%CE%B9%CE%BA%CF%81%CE%BF%CF%8D-Covid-19-%CE%A0%CE%94%CE%9C-1-1.pdf
https://kepa-anem.gr/wp-content/uploads/sites/2/2021/01/Eγχειρίδιο-Δημιουργίας-Αφίσας-μικρού-Covid-19-ΠΔΜ-1-1.pdf
https://kepa-anem.gr/wp-content/uploads/sites/2/2021/01/Eγχειρίδιο-Δημιουργίας-Αφίσας-μικρού-Covid-19-ΠΔΜ-1-1.pdf
https://kepa-anem.gr/wp-content/uploads/sites/2/2021/01/%CE%A0%CF%81%CF%8C%CF%84%CF%85%CF%80%CE%BF-%CE%91%CF%86%CE%AF%CF%83%CE%B1%CF%82-%CE%BC%CE%B9%CE%BA%CF%81%CE%BF%CF%8D-Covid-19-%CE%A0%CE%94%CE%9C.pdf
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fkepa-anem.gr%2Fwp-content%2Fuploads%2Fsites%2F2%2F2021%2F01%2F%25CE%25A3%25CF%258D%25CE%25BD%25CF%2584%25CE%25BF%25CE%25BC%25CE%25B7-%25CE%25A0%25CE%25B5%25CF%2581%25CE%25B9%25CE%25B3%25CF%2581%25CE%25B1%25CF%2586%25CE%25AE-%25CE%25B3%25CE%25B9%25CE%25B1-site-%25CE%25BC%25CE%25B9%25CE%25BA%25CF%2581%25CE%25BF%25CF%258D-covid-19-%25CE%25A0%25CE%2594%25CE%259C_Virg.docx&wdOrigin=BROWSELINK
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fkepa-anem.gr%2Fwp-content%2Fuploads%2Fsites%2F2%2F2021%2F01%2F%25CE%25A3%25CF%258D%25CE%25BD%25CF%2584%25CE%25BF%25CE%25BC%25CE%25B7-%25CE%25A0%25CE%25B5%25CF%2581%25CE%25B9%25CE%25B3%25CF%2581%25CE%25B1%25CF%2586%25CE%25AE-%25CE%25B3%25CE%25B9%25CE%25B1-site-%25CE%25BC%25CE%25B9%25CE%25BA%25CF%2581%25CE%25BF%25CF%258D-covid-19-%25CE%25A0%25CE%2594%25CE%259C-%25CE%2591%25CE%25B3%25CE%25B3%25CE%25BB%25CE%25B9%25CE%25BA%25CE%25AC_Virg-1.docx&wdOrigin=BROWSELINK
https://kepa-anem.gr/%CE%B5%CF%80%CE%B9%CF%87%CE%B5%CE%B9%CF%81%CE%AE%CF%83%CE%B5%CF%89%CE%BD-%CF%80%CE%BF%CF%85-%CE%B5%CF%80%CE%BB%CE%AE%CE%B3%CE%B7%CF%83%CE%B1%CE%BD-%CE%B1%CF%80%CF%8C-%CF%84%CE%BF%CE%BD-covid-19-2-2/
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ΒΗΜΑ 1 Είσοδος στο ΠΣΚΕ 
Χρησιμοποιώντας τους κωδικούς που ήδη έχουμε πραγματοποιούμε είσοδο στο Πληροφοριακό Σύστημα 

Κρατικών Ενισχύσεων (εφεξής ΠΣΚΕ),  το οποίο βρίσκετε στην ηλεκτρονική διεύθυνση 

http://www.ependyseis.gr/mis 1  

 
 

ΒΗΜΑ 2 Είσοδος στο ΠΣΚΕ 
Εφόσον έχουμε καταχωρήσει έγκυρα διαπιστευτήρια (Όνομα Χρήστη / Κωδικό) και έχουμε επιλέξει Είσοδος 

θα εμφανιστεί η παρακάτω οθόνη.  
 

 
Ο κωδικός του έργου είναι το αναγνωριστικό της αίτησης μας και θα πρέπει να το γνωρίζουμε για κάθε 

μελλοντική επικοινωνία και αναγνώριση της αίτησης μας. Επιλέγοντας (κάνοντας αριστερό κλικ) τον κωδικό 

έργου εμφανίζεται η παρακάτω οθόνη.  

 

                                                           
1 Αν έχετε ξεχάσει τον κωδικό αλλά γνωρίζετε το Όνομα Χρήστη και το email που χρησιμοποιήσατε κατά την εγγραφή 

χρήστη επιλέξτε επαναφορά κωδικού δηλαδή εδώ και ακολουθήστε τις οδηγίες. Σε περίπτωση που έχετε απωλέσει 

τους κωδικούς σας, δεν έχετε πρόσβαση στο email που χρησιμοποιήσατε κατά την εγγραφή χρήστη  ή επιθυμείτε την 

αλλαγή χρήστη για την πρόταση της επιχείρησης σας, χρησιμοποιείστε το έντυπο και την περιγραφόμενη σε αυτό 

διαδικασία «Έντυπο Αλλαγής Δικαιωμάτων Χρήστη ΠΣΚΕ για Covid-19 ΠΔΜ» το οποίο μπορείτε να βρείτε εδώ 

http://www.pepdym.gr/
https://kepa-anem.gr/
http://www.ependyseis.gr/mis
https://www.ependyseis.gr/mis/(S(ceitb1wbz5dgoopkshej3szd))/System/Login.aspx?ReturnUrl=%2fmis%2fdefault.aspx
https://kepa-anem.gr/επιχειρήσεων-που-επλήγησαν-από-τον-covid-19/
https://kepa-anem.gr/επιχειρήσεων-που-επλήγησαν-από-τον-covid-19/
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Επιλέγουμε Αίτημα Τελικής Καταβολής Ενίσχυσης (Ελέγχου) και μετά το «κουμπί» Συνέχεια. 

 

Εμφανίζεται η παρακάτω οθόνη 

 
Στην δεξιά πλευρά της παραπάνω οθόνης εντοπίζεται η επιλογή 

«Επεξεργασία». Με την επιλογή της  μεταφερόμαστε στην 1η καρτέλα 

(βλέπε παρακάτω εικόνα) που απαιτεί συμπλήρωση. 

 

http://www.pepdym.gr/
https://kepa-anem.gr/
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ΒΗΜΑ 3 Ενότητα 1 

 

Στην παραπάνω οθόνη επιλέγουμε τον πράσινο σταυρό και από την λίστα που εμφανίζεται, επιλέγουμε 
«ΟΛΟΚΛΗΡΩΣΗ» και στην συνέχεια το «κουμπί» για να «επιβεβαιώσουμε/ενημερώσουμε το 
σύστημα»  για την επιλογή μας. 

 

  Για τις υπόλοιπες καρτέλες τη φόρμας ηλεκτρονικής υποβολής, με τον ίδιο τρόπο (με την επιλογή 

του πράσινου σταυρού         ) ενεργοποιείται η διαδικασία προσθήκης/καταχώρησης στοιχείων. Μετά 

την επιλογή/καταχώρηση της επιλογής μας, θα διαπιστώσουμε ότι ο πράσινος σταυρός έχει 

αντικατασταθεί από το γαλάζιο εικονίδιο ή αλλιώς «κουμπί» ενημέρωσης          . Για τις υπόλοιπες καρτέλες 

της φόρμας ηλεκτρονικής υποβολής, με τον ίδιο τρόπο (με την επιλογή του κουμπιού ενημέρωσης) 

ενεργοποιείται η διαδικασία καταχώρησης/διόρθωσης/ενημέρωσης στοιχείων. 

 

Στην συνέχεια μεταφερόμαστε στην επόμενη καρτέλα 1.2 {Γενικά Στοιχεία του Δικαιούχου} προκειμένου να 

επιβεβαιώσουμε τα στοιχεία που εμφανίζονται ή για να ενημερώσουμε το σύστημα με τυχόν αλλαγές που 

έχουν επέλθει στα Στοιχεία του Δικαιούχου, δηλαδή της επιχείρησης (π.χ. αλλαγή επωνυμιας, διεύθυνσης 

έδρας κ.α.). Για να εμφανιστεί το σύνολο των στοιχείων που υπάρχουν καταχωρημένα στην συγκεκριμένη 

καρτέλα (αλλά και κάθε καρτέλα) χρησιμοποιούμε το κουμπί           .   

Αφού ελέγξουμε τα στοιχεία και παραστεί ανάγκη να τα επικαιροποιήσουμε, χρησιμοποιούμε το κουμπί 

ενημέρωσης   το οποίο, όπως περιγράψαμε και πιο πάνω, ενεργοποιεί την διαδικασία 

διόρθωσης/ενημέρωσης των στοιχείων. Για κάθε αλλαγή που κάνουμε, μετά την ενημέρωση, το 

συγκεκριμένο πεδίο εμφανίζεται κίτρινο. 

http://www.pepdym.gr/
https://kepa-anem.gr/
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Επιλέγοντας το παραπάνω «κουμπί» εμφανίζονται όλα τα στοιχεία της καρτέλας 

 

http://www.pepdym.gr/
https://kepa-anem.gr/
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Στην παραπάνω εικόνα εφόσον επιλέξουμε το το κουμπί ενημέρωσης         εμφανίζεται η οθόνη επεξεργασίας 
των στοιχείων. 

 
 

Για να μην επαναλαμβανόμαστε. Με τον ίδιο τρόπο γίνεται η επεξεργασία των στοιχείων σε όλες τις 
καρτέλες των οποίων τα δεδομένα «έρχονται» προ-συμπληρωμένα (από προγενέστερες καταχωρήσεις) 

 

 
Στο σημείο αυτό να σημειωθεί, ότι για τις υπόλοιπες καρτέλες τη φόρμας ηλεκτρονικής 
υποβολής, σε όποιο πεδίο εμφανίζεται το εικονιζόμενο στην διπλανή εικόνα σύμβολο, 

σημαίνει πως δεν καταχωρούμε πληκτρολογώντας, αλλά η καταχώρηση γίνεται από λίστα η οποία 
εμφανίζεται επιλέγοντας το σύμβολο. 
Επίσης δίπλα σε κάποια πεδία με το προαναφερθέν σύμβολο, υπάρχει ένα επιπλέον πεδίο 
το οποίο διευκολύνει την αναζήτηση σε μια εκτεταμένη λίστα από την οποία θα πρέπει να 
επιλέξουμε συγκεκριμένη εγγραφή. Οι λίστες αυτές είναι σημαντικές και προς αποφυγή εκ 
παραδρομής λαθών θα πρέπει να δίνεται η δέουσα προσοχή στην καταχώρηση. Το «φίλτρο» λειτουργεί ως 
εξής: πληκτρολογώντας σε αυτό κάποιους χαρακτήρες από την καταχώρηση που ψάχνουμε, μειώνει τον 
αριθμό των καταχωρήσεων σε αυτές που περιέχουν τη καταχωρημένη τιμή στο «φίλτρο». Δες την παρακάτω 
εικόνα ως παράδειγμα. 

http://www.pepdym.gr/
https://kepa-anem.gr/
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Δεν ξεχνάμε να κάνουμε αποθήκευση επιλέγοντας το κουμπί   που βρίσκεται 
στην πάνω δεξιά γωνία κάθε οθόνης της ηλεκτρονικής φόρμας υποβολής, 
διότι μετά από μικρή διάρκεια αδράνειας το ΠΣΚΕ μας «αποσυνδέει». 

 

Με την ίδια διαδικασία που περιγράψαμε πιο πάνω, ελέγχουμε τα στοιχεία των υπόλοιπων καρτελών της 

ενότητας 1 [ΒΑΣΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΤΟΥ ΦΟΡΕΑ ΕΠΙΧΕΙΡΗΜΑΤΙΚΟΥ ΣΧΕΔΙΟΥ], δηλαδή των καρτελών 1.3 {Στοιχεία 

Εκπροσώπων}, 1.4 {Στοιχεία Εταίρων/Μετόχων}, 1.5 {Κ.Α.Δ. Δικαιούχου/Επένδυσης}, 1.6 {Στοιχεία 

Επένδυσης}, 1.7 {Τόπος Υλοποίησης} των οποίων τα στοιχεία «έρχονται» προσυμπληρωμένα και 

μεταβαίνουμε στην καρτέλα 1.8 {Δείκτες} στην οποία θα πρέπει υποχρεωτικά να καταχωρήσουμε δεδομένα 

(αλλιώς το σύστημα στο τέλος δεν θα μας αφήσει να υποβάλλουμε το αίτημα). 

 

ΒΗΜΑ 4 Δείκτες 
Στην καρτέλα 1.8 {Δείκτες} επιλέγοντας τον πράσινο σταυρό εμφανίζεται η παρακάτω φόρμα για 
συμπλήρωση 

 

Όπως αναφέρεται και στις οδηγίες συμπλήρωσης της καρτέλας: 
• Στον δείκτη 50020 - CV20 καταχωρήστε το ποσό2 της αιτούμενης (εγκεκριμένης) επιχορήγησης 
• Στους υπόλοιπους τρεις δείκτες καταχωρήστε τιμή 1 
• Μην εισάγετε τιμές στα πεδία Άνδρας - Γυναίκα, αφήστε τα κενά 

                                                           
2 Αν δεν το γνωρίζετε, αναζητήστε το εδώ 

http://www.pepdym.gr/
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ΒΗΜΑ 5 Ενότητα 2 & 3 
Την επόμενη ενότητα (2 [ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΣΥΜΒΑΣΗΣ ΕΚΧΩΡΗΣΗΣ]) μπορείτε να την προσπεράσετε και να μεταβείτε 
απευθείας στην ενότητα 3 [ΥΛΟΠΟΙΗΣΗ ΤΗΣ ΕΠΕΝΔΥΣΗΣ] της οποίας οι καρτέλες 3.1 {Υλοποίηση της 
Επένδυσης(1)} και 3.2 {Υλοποίηση της Επένδυσης(2)} θα πρέπει υποχρεωτικά να συμπληρωθούν. 
 
Στην καρτέλα 3.1, διαβάζουμε προσεκτικά την κάθε μια ερώτηση (σύνολο 15) και καταχωρούμε την ορθή 
απάντηση. Σχεδόν στο σύνολο των ερωτήσεων (εφόσον δεν υπάρχουν διαφοροποιήσεις από τα στοιχεία 
που υποβλήθηκαν για αξιολόγηση) απαντάμε ΝΑΙ χωρίς να απαιτείται να καταχωρήσουμε κάτι στο πεδίο 
των παρατηρήσεων. Εξαίρεση αποτελεί η ερώτηση «Οι μετοχές του Δικαιούχου είναι εισηγμένες στο ΧΑΑ;»  
στην οποία λογικά η απάντηση είναι ΟΧΙ.  Αν παρελπίδα σε κάποια από τις ερωτήσεις πρέπει να 
απαντήσουμε ΟΧΙ, το οποίο σημαίνει ότι έχει λάβει χώρα  τροποποιήση των στοιχείων ένταξης, θα πρέπει 
να αναγράψουμε αναλυτικά τις αλλαγές που έχουν πραγματοποιηθεί, καθώς και το/τα έγγραφα από τα 
οποία προκύπτει/ουν οι αλλαγές αυτές, τα οποία θα πρέπει να επισυνάψουμε στην ενότητα 10 
[ΣΥΝΗΜΜΕΝΑ ΑΡΧΕΙΑ ΑΙΤΗΣΗΣ ΚΑΤΑΒΟΛΗΣ ΕΝΙΣΧΥΣΗΣ (ΕΛΕΓΧΟΥ)]  της παρούσας αίτησης. 
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Στην καρτέλα 3.2, διαβάζουμε προσεκτικά την κάθε μια ερώτηση (σύνολο 5) και καταχωρούμε την ορθή 
απάντηση.  

Στην ερώτηση «2. Υποβάλλονται όλα τα παραδοτέα που ορίζονται στα Παραρτήματα VII & VIIΙ της 
πρόσκλησης;» και συγκεκριμένα στο πεδίο των παρατηρήσεων, καταγράφουμε τον κωδικό επαλήθευσης 
της Υ/Δ που λάβαμε από το www.gov.gr (εφόσον η επικύρωση για το γνήσιο της υπογραφής έγινε 
ηλεκτρονικά).  

Η αναγραφή του κωδικού στο συγκεκριμένο πεδίο θα διευκολύνει το ελεγκτικό έργο, θα περιορίσει το χρόνο 
διαικπεραίωσης της αίτησης σας και εν τέλει θα μειώσει το χρονικό διάστημα που θα μεσολαβήσει μεταξύ 
υποβολής της αίτησης και καταβολής της επιχορήγησης. 

 

Οι καρτέλες 3.3, 3.4, 3.5 και 3.6 ΔΕΝ απαιτούν συμπλήρωση και μπορούμε να μεταβούμε απευθείας στην 

καρτέλα 3.7 {Διασύνδεση με ΑΑΔΕ}. 
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Στην καρτέλα αυτή καλούμαστε να επιλέξουμε αν αποδεχόμαστε ή όχι, το ελεγκτικό όργανο και μόνο, να 

έχει πρόσβαση στη φορολογική ενημερότητα και τα στοιχεία φορολογικού μητρώου της επιχείρησης μέσω 

των υπηρεσιών του ιστοτόπου της ΑΑΔΕ αποκλειστικά για τον έλεγχο του συγκεκριμένου Αιτήματος 

Καταβολής Ενίσχυσης.  

 

Εφόσον επιλεγεί η καταχώρηση «ΔΕΝ ΑΠΟΔΕΧΟΜΑΙ» δεν δίνεται (τεχνικά) η δυνατότητα εξαγωγής της 

Φορολογικής Ενημερότητας, ούτε των ισχύοντων κατά τον έλεγχο βασικών στοιχείων μητρώου που τηρεί η 

ΑΑΔΕ για την επιχείρηση από το ελεγκτικό όργανο.  

Επιλέγοντας «ΑΠΟΔΕΧΟΜΑΙ», τότε με 

αυτοματοποιημένο τρόπο, σε επόμενο 

στάδιο διαχείρισης της πρότασης (έλεγχος 

– πιστοποίηση), δίνεται η δυνατότητα στο 

όργανο ελέγχου να εξάγει απευθείας από 

το ΠΣΚΕ φορολογική ενημερότητα (μόνο 

στην περίπτωση που ΔΕΝ υφίστανται 

οφειλές, ρυθμισμένες ή αρύθμιστες) 

καθώς και τα στοιχεία φορολογικού 

μητρώου (τα βασικά – βλ. δίπλα είκονα με 

παράδειγμα την Δ.Ε.Η.). 
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Δεδομένου ότι η συγκεκριμένη δυνατότητα καθίσταται διαθέσιμη για πρώτη φορά (πιλοτική εφαρμογή) σε 

δράση που υλοποιείται μέσω του ΠΣΚΕ, θεωρούμε σκόπιμο να διευκρινιστεί η εύλογη απορία που μπορεί 

να δημιουργηθεί «…αφού μπορεί να ανακτηθεί η Φορολογική Ενημερότητα, ποιος ο λόγος της επισύναψης 

του δικαιολογητικού στην αίτηση;». Διότι όπως προαναφέρθηκε, αφενώς πρόκειται για πιλοτική εφαρμογή 

και δεν μπορούμε να προβλέψουμε τυχόν δυσλειτουργίες, αφετέρου, ηλεκτρονικά μπορεί να εξαχθεί μόνο 

«καθαρή» φορολογική ενημερότητα στην οποία δεν αποτυπώνεται καμία παρακράτηση ποσού από την 

εφορία, δηλαδή μόνο εφόσον δεν υπάρχουν οφειλές στην Δ.Ο.Υ. (ρυθμίσμένες ή αρύθμιστες). Αυτό 

πρακτικά σημαίνει πως αν η επιχείρηση, ακολουθώντας τη διαδικασία που περιγράψαμε παραπάνω, δεν 

δύναται να εκδόσει Φορολογική Ενημερότητα μέσω TAXIS, τότε ούτε το ελεγκτικό όργανο θα είναι σε θέση 

να την εξάγει μέσω του ΠΣΚΕ. Συνιστούμε να δώσετε τη συγκατάθεση σας για πρόσβαση στη φορολογική 

ενημερότητα και τα στοιχεία φορολογικού μητρώου της επιχείρησης, μέσω των υπηρεσιών του ιστοτόπου 

της ΑΑΔΕ, αφενώς διότι, όπως ρητά ορίζεται και στην εν λόγω καρτέλα, δεν θα λάβει χώρα καμία άλλη 

επεξεργασία των δεδομένων αυτών για άλλους λόγους, πλην του ελέγχου δικαιολογητικών του εν λόγω 

αιτήματος, αφετέρου διότι, σε περίπτωση που για οποιονδήποτε λόγο απαιτηθεί κατά τον έλεγχο εκ νέου 

προσκόμιση Φορολογικής Ενημερότητας, το ελεγκτικό όργανο θα έχει την δυνατότητα να προσπαθήσει να 

την εξάγει απευθείας από το ΠΣΚΕ και εφόσον εκδοθεί, θα εξοικονομίσει πολύτιμο χρόνο διαχείρισης. 

Εφόσον κάτι τέτοιο δεν καταστεί εφικτό (π.χ. υπάρχουν οφειλές), θα τη ζητήσει από εσάς.  

 

ΒΗΜΑ 6 Ενότητα 4 & 5 
Την επόμενη ενότητα 4 [ΘΕΣΕΙΣ ΕΡΓΑΣΙΑΣ] μπορείτε να την προσπεράσετε διότι όπως βλέπετε και στην 

παρακάτω εικόνα, καμία από τις καρτέλες της δεν απαιτεί συμπλήρωση.  

 

Μεταβαίνουμε στην ενότητα 5 

[ΔΑΠΑΝΕΣ], συγκεκριμένα στην καρτέλα 

5.1 {Ανάλυση Κατηγοριών Δαπανών} και 

αφού σημείωσουμε το ποσό που 

αναγράφετε στην στήλη «Επιλέξιμο 

Ποσό» (θα είναι ίδιο με αυτό που 

αναγράφετε στην στήλη «Δημόσια 

Δαπάνη») μεταβαίνουμε στην καρτέλα 

5.2 {Δαπάνες}.  Εκεί ακολουθώντας τις 

οδηγίες και αφου επιλέξουμε τον 

πράσινο σταυρό για να εμφανιστεί η 

διπλανή εικόνα, προχωράμε στις 

απαραίτητες καταχωρήσεις.  
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Συγκεκριμένα: 

α. Στο πεδίο «Κατηγορία Δαπάνης» επιλέγουμε την μοναδική εγγραφή που υπάρχει στη λίστα |1 - 

Επιχορήγηση Κεφαλαίου Κίνησης (Δικαιούχος: ……….)| 

β. Στο πεδίο «Μονάδα Μέτρησης» αφήνουμε την προσυμπληρωμένη καταχώρηση (δηλαδή το |Χωρις 

μονάδα μέτρησης| 

γ. Στο πεδίο «Ποσότητα» καταχωρούμε την τιμή 1 

δ. Στο πεδίο «Περιγραφή Δαπάνης» καταχωρούμε «Κεφάλαιο Κίνησης» 

ε. Στο πεδίο «Τιμή Μονάδος» καταχωρούμε το ποσό της δημοσιας δαπάνης που έχουμε εγκριθεί, 

δηλαδή το ποσό που «σημειώσαμε» στην προυγούμενη καρτέλα (5.1) 

στ. Στα υπόλοιπα τρία (3) πεδία ΔΕΝ χρειάζεται να καταχωρήσουμε κάτι. 

ζ. Ολοκληρώνουμε την καταχώρηση μας επιλέγωντας το κουμπάκι update στα δεξιά. 

 

ΒΗΜΑ 7 Ενότητα 6 
 

Στην επόμενη ενότητα 6 

[ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΑ ΑΓΟΡΩΝ]  

και συγκεκριμένα στην 

καρτέλα 6.1 {Παραστατικά} 

ακολουθούμε τις οδηγίες 

του κειμένου βοηθείας και 

αφου επιλέξουμε τον 

πράσινο σταυρό για να 

εμφανιστεί η διπλανή 

εικόνα, προχωράμε στις 

απαραίτητες 

καταχωρήσεις.   

 

 

Συγκεκριμένα: 

α. Στο πεδίο «Είδος Παραστατικού» επιλέγουμε |ΛΟΙΠΑ (ΝΑ ΚΑΘΟΡΙΣΤΕΙ ΣΤΙΣ ΠΑΡΑΤΗΡΗΣΕΙΣ)| 

β. Στο πεδίο «Αρ. παραστατικου» καταχωρούμε την τιμή 1 

γ. Στο πεδίο «Ημ/νία Εκδόσεως» επιλέγουμε την τρέχουσα ημερομηνία 

δ. Στα πεδία «ΑΦΜ Προμηθευτή» και «Προμηθευτής» καταχωρούμε τα στοιχεία της επιχείρησης μας  

ε. Στα πεδία «Αξία χωρίς ΦΠΑ» και «Αξία με ΦΠΑ» καταχωρούμε το ποσό της Δημόσιας 

Χρηματοδότησης για το οποίο έχουμε εγκριθεί (βλέπε καρτέλα 5.1) 

στ. Στο πεδίο «Είδος Βιβλίου» επιλέγουμε την κατηγορία των βιβλίων που τηρεί η επιχείρηση μας 

ζ. Για να ολοκληρώσουμε την διαδικασία, επιλέγουμε το πεδίο "Χρηση" στο πινακάκι (Σύνδεση 

Δαπάνης στο Παραστατικό Αγορών) που εμφανίζει την δαπάνη που καταχωρήσαμε στην καρτέλα 

5.2 και αποθηκεύουμε τις καταχώρησεις μας, επιλέγωντας το κουμπάκι update στα δεξιά. 
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Την καρτέλα 6.2 {Δαπάνες – Παραστατικά} μπορούμε να την προσπεράσουμε, μιας  και δεν είναι 

επεξεργάσιμη. Εφόσον το επιθυμούμε, μπορούμε να την επισκεφθούμε για να ελέγξουμε ότι όλα έχουν 

καταχωρηθεί ορθά. 

 

ΒΗΜΑ 8 Ενότητα 7 
Η επόμενη ενότητα 7 [ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΑ ΠΛΗΡΩΜΩΝ] περιέχει δύο (2) καρτέλες. Στην πρώτη θα κληθούμε να 

καταχωρήσουμε δεδομένα σημαντικά για τον έλεγχο, τα οποία θα πρέπει να θα πρέπει συμφωνούν με τα 

δικαιολογητικά που θα επισυνάψουμε στην αίτηση μας. Στην δεύτερη καρτέλα δεν θα χρειαστεί να 

καταχωρήσουμε το οτιδήποτε. 

Στην 1η καρτέλα της ενότητας, 6.1 {Παραστατικά} ακολουθούμε τις οδηγίες του κειμένου βοηθείας και αφου 

κατά τα γνωστά, επιλέξουμε τον πράσινο σταυρό για να εμφανιστεί η παρακάτω εικόνα, προχωράμε στις 

απαραίτητες καταχωρήσεις.  

 

Συγκεκριμένα: 

α) Στο πεδίο «Τύπος Πληρωμής» επιλέγουμε |ΛΟΙΠΑ (ΝΑ ΚΑΘΟΡΙΣΤΕΙ ΣΤΙΣ ΠΑΡΑΤΗΡΗΣΕΙΣ)| 

β) Στο πεδίο «Αρ. Παραστατικού Πληρωμής» καταχωρούμε τον IBAN του επιβεβαιωμένου στην ΑΑΔΕ 

επαγγελματικού λογαριασμού της επιχείρησης που θέλουμε να κατατεθούν τα χρήματα (ο οποίος θα 

πρέπει να ταυτίζεται με αυτόν της Υ/Δ και της εκτύπωσης από την εφαρμογή Διαχείρισης 

Επαγγελματικών Λογαριασμών της ΑΑΔΕ που θα επισυνάψουμε στην Ενότητα 10) 

γ) Στο πεδίο «Ημερομηνία Πληρωμής» επιλέγουμε την τρέχουσα ημερομηνία 

δ) Στο πεδίο «Τράπεζα/Εκδότης Παραστατικού» επιλέγουμε από την αναδυόμενη λίστα την τράπεζα που 

ανήκει ο παραπάνω IBAN (η οποία θα πρέπει να ταυτίζεται με αυτήν της Υ/Δ και της εκτύπωσης από την 

εφαρμογή Διαχείρισης Επαγγελματικών Λογαριασμών της ΑΑΔΕ που θα επισυνάψουμε στην Ενότητα 10) 
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ε) Στο πεδίο «Ποσό Πληρωμής» καταχωρούμε το ποσό της Δ.Χ. που έχει εγκριθεί (βλέπε καρτέλα 5.1) 

στ) Στο πεδίο «Είδος Βιβλίου» επιλέγουμε |ΑΛΛΟ (ΝΑ ΚΑΘΟΡΙΣΤΕΙ ΣΤΙΣ ΠΑΡΑΤΗΡΗΣΕΙΣ)| 

ζ) Στο πεδίο «Είδος Εγγραφής επιλέγουμε |ΑΛΛΟ (ΝΑ ΚΑΘΟΡΙΣΤΕΙ ΣΤΙΣ ΠΑΡΑΤΗΡΗΣΕΙΣ)| 

η) Στο πεδίο «Ημερομηνία Εγγραφής» καταχωρούμε την ημερομηνία λήξης ισχύος του ΑΠΟΔΕΙΚΤΙΚΟΥ 

ΕΝΗΜΕΡΟΤΗΤΑΣ ΓΙΑ ΧΡΕΗ ΠΡΟΣ ΤΟ ΔΗΜΟΣΙΟ που θα επισυνάψουμε στην ενότητα 10 

θ) Στο πεδίο «Παρατηρήσεις» καταχωρούμε τον Αριθμό Πρωτοκόλλου του ΑΠΟΔΕΙΚΤΙΚΟΥ 

ΕΝΗΜΕΡΟΤΗΤΑΣ ΓΙΑ ΧΡΕΗ ΠΡΟΣ ΤΟ ΔΗΜΟΣΙΟ που θα επισυνάψουμε στην ενότητα 10 

ι) Για να ολοκληρώσουμε τη διαδικασία συμπλήρωσης  της καρτέλας,  επιλέγουμε το πεδίο "Χρηση" στο 

πινακάκι (Σύνδεση Παραστατικών Αγορών στο Παραστατικό Πληρωμής) που εμφανίζει το παραστατικό 

που καταχωρήσαμε στην καρτέλα 6.1 και αποθηκεύουμε τις καταχώρησεις μας, επιλέγοντας το κουμπάκι 

update στα δεξιά 

 

ΒΗΜΑ 9 Ενότητα 8 & 9 
Η επόμενη ενότητα 8 [ΠΡΟΟΔΟΣ ΥΛΟΠΟΙΗΣΗΣ ΦΥΣΙΚΟΥ ΚΑΙ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΥ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟΥ] περιέχει και 

αυτή δύο (2) καρτέλες. Η  πρώτη  (8.1 {Συγκεντρωτικά Στοιχεία Escrow} ΔΕΝ απαιτεί συμπλήρωση, ούτε και 

η δεύτερη (8.2 {Συγκεντρωτικός Πίνακας Δαπανών}), την οποία όμως, εφόσον το επιθυμούμε, μπορούμε να 

την επισκεφθούμε για να ελέγξουμε ότι όλα έχουν καταχωρηθεί ορθά. 

 

Η επόμενη ενότητα 9 [ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΕΡΓΟΥ - ΥΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ ΔΟΣΗΣ], περιλαμβάνει τέσσερεις (4) 

καρτέλες. Καμία από αυτές δεν απαιτεί καταχώρηση και μπορούμε να παραλείψουμε αυτή την ενότητα, 

ωστόσο εφόσον το επιθυμούμε, μπορούμε να επισκεφθούμε την καρτέλα 9.3 {Ποσό Δόσης} για να 

ελέγξουμε ότι όλα έχουν καταχωρηθεί ορθά. 

 

ΒΗΜΑ 10 Επισύναψη Αρχείων 
Στην προ-τελευταία ενότητα 10 [ΣΥΝΗΜΜΕΝΑ ΑΡΧΕΙΑ ΑΙΤΗΣΗΣ ΚΑΤΑΒΟΛΗΣ ΕΝΙΣΧΥΣΗΣ (ΕΛΕΓΧΟΥ)] 

καλούμαστε να επισυνάψουμε τα κατά περίπτωση απαιτούμενα δικαιολογητικά που αναφέρονται στα 

παραρτήματα VΙ: ΚΑΤΑΛΟΓΟΣ ΠΑΡΑΔΟΤΕΩΝ ΠΟΥ ΣΥΝΟΔΕΥΟΥΝ ΤΟ ΑΙΤΗΜΑ ΕΛΕΓΧΟΥ & VII: 

ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ ΓΙΑ ΤΗΝ ΚΑΤΑΒΟΛΗ ΤΗΣ ΕΠΙΧΟΡΗΓΗΣΗΣ, σε μη επεξεργάσιμη ηλεκτρονική μορφή αρχείου 

(π.χ. αρχείο τύπου pdf). Πρακτικά επισυνάπτουμε τα αρχεία που εκδώσαμε στα κεφάλαια Α έως Δ και 

φωτογραφία της αφίσας που εκδώσαμε στο κεφάλαιο Δ του παρόντος. Εφόσον απαιτείται, κατά περίπτωση 

επισυνάπτουμε και Δικαιολογητικά Εταιρικής Σύνθεσης και Εκπροσώπησης, Εκτυπώσεις της ιστοσελίδας, 

Λογιστικές Καταστάσεις. 

http://www.pepdym.gr/
https://kepa-anem.gr/
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Όπως επισημαίνεται και στις οδηγίες της καρτέλας (helptext), κάθε επισυναπτόμενο αρχείο δεν θα πρέπει 

να ξεπερνά τα 10ΜΒ, ενώ το σύνολο των αρχείων που θα επισυναφθούν δε θα πρέπει να ξεπερνά τα 50ΜΒ. 

Σε περίπτωση που τα απαιτούμενα αρχεία ξεπερνούν το μέγιστο όριο των 50ΜΒ, θα πρέπει να 

επισυνάπτονται σε συμπιεσμένη μορφή (αρχείο .zip). 

Και σε αυτή την οθόνη, πατώντας τον πράσινο σταυρό, επιλέγουμε το αρχείο που θέλουμε να 

επισυνάψουμε. Στα δύο (2) πρώτα πεδία αφήνουμε τις προεπιλογές. Τα επόμενα δύο πεδία πρέπει να 

συμπληρωθούν υποχρεωτικά3. Αφού προβούμε σε όλες τις παραπάνω ενέργειες, επιλέγουμε το «κουμπί» 

Ενημέρωση και το αρχείο επισυνάπτεται στην αίτηση μας.  

 

                                                           
3 Προς διευκόλυνση όλων υπενθυμίζουμε τις συστάσεις που έγιναν στα πρώτα κεφάλαια του παρόντος αναφορικά με 

τα ονόματα των αρχείων και παραθέτουμε μια λίστα με τις επιθυμητές καταχωρήσεις στα πεδία «Στοιχεία - Περιγραφή 

Εγγράφου & Παρατηρήσεις» (καταχωρούμε και στα δύο πεδία το ίδιο) του ΠΣΚΕ καθώς και τα επιθυμητά ονόματα των 

αρχείων που θα επισυνάψετε (θα εξυπηρετούσε πάρα πολύ αν ακολουθούσαμε όλοι την ίδια ονοματολογία) των 

εγγράφων που επισυνάπτουμε, γι΄ αυτό παρακαλούμε πολύ να τηρηθούν τα παρακάτω. 

Στοιχεία - Περιγραφή Εγγράφου / Παρατηρήσεις 
Ονοματολογία Αρχείων  

Σε περίπτωση περισσοτέρων του ενός για την ίδια 
κατηγορία εγγράφων βάζουμε στο τέλος Α, Β κ.ο.κ 

Εκτύπωση Επαγγελματικών Λογαριασμών από ΑΑΔΕ ΑΑΔΕ – Διαχείριση Επαγγελματικών Λογαριασμών 

Προσωποποιημένη Πληροφόρηση TaxisNet ektiposi 

Υπεύθυνη Δήλωση declaration 

Φορολογική Ενημερότητα χωρίς Παρακράτηση Φ.Ε.-ΚΑΘΑΡΗ 

Φορολογική Ενημερότητα με Παρακράτηση Φ.Ε.-ΠΑΡΑΚΡΑΤΗΣΗ 

Βεβαίωση Οφειλών ΒΕΒΑΙΩΣΗ ΟΦΕΙΛΗΣ 

Φωτογραφία της Αναρτημένης Αφίσας ΑΦΙΣΑ 

Δικαιολογητικά Εταιρικής Σύνθεσης και Εκπροσώπησης ΕΚΠΡΟΣΩΠΗΣΗ 

Εκτυπώσεις της ιστοσελίδας ΙΣΤΟΣΕΛΙΔΑ 

Λογιστικές Καταστάσεις ΛΟΓΙΣΤΙΚΕΣ ΚΑΤΑΣΤΑΣΕΙΣ 

 

http://www.pepdym.gr/
https://kepa-anem.gr/
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ΒΗΜΑ 11 Οριστικοποίηση και Υποβολή Αιτήματος 

Αφού ολοκληρώσουμε την επισύναψη των δικαιολογητικών μεταβαίνουμε στην ενότητα 11 

[ΟΡΙΣΤΙΚΟΠΟΙΗΣΗ ΚΑΙ ΥΠΟΒΟΛΗ ΑΙΤΗΣΗΣ ΚΑΤΑΒΟΛΗΣ ΕΝΙΣΧΥΣΗΣ (ΕΛΕΓΧΟΥ)], στην οποία διενεργείται με 

την επιλογή του ομώνυμου κουμπιού «Έλεγχος Ορθότητας», από το ΠΣΚΕ. 

 

Εφόσον προκύψει εκκρεμότητα από τον έλεγχο στα πεδία που έχουν συμπληρωθεί, το ΠΣΚΕ μας 

ενημερώνει, προκειμένου να την διορθώσουμε. Αφού διορθώσουμε τα όποια σφάλματα επισημάνθηκαν 

στον έλεγχο ορθότητας επιστρέφουμε στην τελευταία ενότητα (11) και επαναλαμβάνουμε τον έλεγχο. 

 

‘Όταν εμφανιστεί το «Δεν υπήρξαν σφάλματα κατά τον έλεγχο, μπορείτε να προχωρήσετε σε Υποβολή.», 

μπορούμε να προχωρήσουμε στην οριστική υποβολή του Αιτήματος Καταβολής Ενίσχυσης (Ελέγχου), 

επιλέγοντας το «κουμπί» Υποβολή. Εφόσον το επιλέξουμε, υποβάλλουμε οριστικά το  Αίτημα Καταβολής 

Ενίσχυσης (Ελέγχου) μας και εμφανίζεται η κάτωθι εικόνα: 

 

 

ΣΥΓΧΑΡΗΤΗΡΙΑ!!! ΦΤΑΣΑΤΕ ΣΤΟ ΤΕΛΟΣ. 

 

http://www.pepdym.gr/
https://kepa-anem.gr/

